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Nomor : S/800.2.4.2/842/2026

Sifat : Segera

Lampiran :2

Hal : Pelaksanaan Pelatihan Teknis Pengelolaan Perkantoran Berbasis Teknologi

Informasi (BIP) Tahun 2026.

Yth. Kepala BKD/BKPPD/BKPSDM Kabupaten/Kota se - Jawa Tengah
(Terlampir)

di
Tempat

Bersama ini kami sampaikan dengan hormat, bahwa pada tahun 2026 Badan
Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah (BPSDMD) Provinsi Jawa Tengah akan
menyelenggarakan Pelatihan Teknis Pengelolaaan Perkantoran Berbasis Teknologi
Informasi (BIP) yang dijadwalkan pada tanggal 5 s.d 20 Agustus Tahun 2026 dengan
metode blended learning .

Sehubungan dengan pentingnya pelatihan dimaksud, mengharap bantuannya untuk
menugaskan dan mengirimkan calon peserta .

Hal-hal yang belum jelas dapat menghubungi langsung dengan Bidang
Pengembangan Kompetensi Teknis BPSDMD Provinsi Jawa Tengah, telepon dan fax. 024-
7462482, email diknisprov@gmail.com atau Analis Pengembangan Kompetensi ASN Ahli
Madya Sdri. VW. Agustiningtyas, SH, M.Si HP. 0811-791-850 atau Sdr. Imaroh
Yuniana.,S.Mn.,MM HP. 0858-7604-0066.

Demikian untuk menjadikan maklum dan atas kerjasamanya, disampaikan terima
kasih.

a.n. Gubernur Jawa Tengah
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia Daerah

Dr. Uswatun Hasanah, S.Pd, M.Pd

Pembina Utama Madya
NIP. 197607302001122003

TEMBUSAN :
1. Sekretaris Daerah;
2. Asisten Administrasi Sekretaris Daerah.
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Lampiran

Nomor
Tanggal
Lampiran:
1. Kabupaten Banjarnegara
2. Kabupaten Banyumas
3. Kabupaten Batang
4. Kabupaten Blora
5. Kabupaten Boyolali
6. Kabupaten Brebes
7. Kabupaten Cilacap
8. Kabupaten Demak
9. Kabupaten Grobogan
10. Kabupaten Jepara
11. Kabupaten Karanganyar
12. Kabupaten Kebumen
13. Kabupaten Kendal
14. Kabupaten Klaten
15. Kabupaten Kudus
16. Kabupaten Magelang
17. Kabupaten Pati
18. Kabupaten Pekalongan
19. Kabupaten Pemalang
20. Kabupaten Purbalingga
21. Kabupaten Purworejo
22. Kabupaten Rembang
23. Kabupaten Semarang
24. Kabupaten Sragen
25. Kabupaten Sukoharjo
26. Kabupaten Tegal
27. Kabupaten Temanggung
28. Kabupaten Wonogiri
29. Kabupaten Wonosobo
30. Kota Magelang
31. Kota Pekalongan
32. Kota Salatiga
33. Kota Semarang
34. Kota Surakarta
35. Kota Tegal

Surat Gubernur Jawa Tengah
S/800.2.4.2/842/2026
8 Juli 2026

a.n. Gubernur Jawa Tengah
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia Daerah

Pembina Utama Madya
NIP.197607302001122003
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1.

Lampiran : Surat Gubernur Jawa Tengah
Nomor . §/800.2.4.2/842/2026
Tanggal @ 8 Juli 2026

KETENTUAN PELAKSANAAN
PELATIHAN TEKNIS PENGELOLAAN PERKANTORAN
BERBASIS TEKNOLOGI INFORMASI (BIP)
Metode Blended Learning
TAHUN 2026

Pelaksanaan Pelatihan

Pelatihan Teknis Pengelolaan Perkantoran Berbasis Teknologi Informasi (BIP)
Tahun 2026 dilaksanakan selama 11 ( sebelas ) hari kerja secara blended learning ,
yaitu pada tanggal 5 s/d 20 Agustus 2026

Peserta

Target peserta sebanyak 40 orang peserta yang berasal dari ASN ( PNS / PPPK)
Kabupaten/kota di Jawa Tengah dengan persyaratan:

a. Pangkat / Golongan minimal Pengatur (ll/c);

b. Pendidikan Minimal SLTA /D llI;

c. Ditugaskan oleh pimpinan Instansi yang bersangkutan (SPT);

d. Belum pernah mengikuti Pelatihan sejenis.

Kurikulum
Jumlah kurikulum Pelatihan Teknis Pengelolaan Perkantoran Berbasis Teknologi
Informasi (BIP) Tahun 2026 yaitu 54 JP dengan rincian sebagai berikut:

No Materi JP Pengampu
Materi Umum 4
Transformasi Digital Pemerintahan Daerah: Dari .
1. Kebijakan Nasional Menuju Implementasi Perkantoran | 2 Kementgrllan
Digital Komdigi
2. | Kebijakan Transformasi Digital Pemerintah Daerah . ..
dan JSPBE 9 2 Diskomdigi
Materi Pokok 33
1 Tata Naskah Dinas Elektronik dan Persuratan 3 Dinas Arpus
2 Pengelolaan Dokumen dan Kearsipan Digital (Digital
" | Filing) 4 ANRI
a. Srikandi
3. b. Pengelolaan Arsip Elektronik 2 BPMPTP
4. Aplikasi Perkantoran Berbasis Digital 5 Diskomdigi
S Komunikasi dan Etika Digital 3 Diskomdigi
6. Manajemen Resiko Sistem Informasi 4 Diskomdigi
£ Keamanan Informasi dan Privasi Data 5 Diskomdigi
8. | Pemanfaatan Al Generatif untuk Meningkatkan
Produktivitas ASN (T+P) 7 BPMPTP
Materi Penunjang 17
1 Pengarahan Program 1 BPSDMD
2. | Penjelasan Penulisan Kertas Kerja 1 Diskomdigi
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3. Bimbingan 2 e
4. Seminar 4 Disé%m%’ a
S ASN BerAkhlak 2 BPSDMD
6. Pendidikan Anti Korupsi 2 BPSDMD
7| Smart ASN Anti Narkotika 2 BNN

8. Pre Test dan Post Test 2 BPSDMD
S Evaluasi 1 BPSDMD

Jumlah JP 54

4. Jadwal Pelaksanaan Pelatihan :
Pelatihan Teknis Pengelolaan Perkantoran Berbasis Teknologi Informasi (BIP)
Tahun 2026 dilaksanakan secara blended learning selama 11 (sebelas) hari kerja
dengan: 8 hari kerja virtual (tanggal 5 s.d 14 Agustus) di Instansi masing-masing
atau di tempat lainnya menggunakan komputer / laptop atau gadget / HP dan 3 hari
klasikal (18 s.d 20 Agustus) di BPSDMD Provinsi Jawa Tengah, dengan rincian
waktu sebagai berikut :

No Hari ke- Waktu Materi Keterangan
Pembukaan, Pengarahan Virtual dan
1 1 08.00 - 15.00 | Program , Pre Test dan Materi LMS
Umum SIPTENAN
Pembelajaran Materi Umum , Virtual dan
2 2-8 08.00 - 15.00 | Materi Pokok dan Materi LMS
Penunjang SIPTENAN

Pembelajaran Materi Pokok dan

3 9-10 | 08.00-15.00 ) : Klasikal
Materi Penunjang
Pembelajaran Materi Pokok,
4 11 08.00 - Materi P_enunjang, Post Test, Klasikal
selesai Evaluasi Penyelenggaraan dan
Penutupan

5. Pembiayaan
Biaya penyelenggaraan pelatihan dibebankan pada anggaran instansi pengirim /
OPD Kabupaten/Kota Tahun Anggaran 2026 ditetapkan sejumlah Rp 2.500.000,-
(dua juta lima ratus ribu rupiah) per orang, tidak termasuk uang saku dan transport
perjalanan dinas;

6. Pendaftaran Peserta
Pendaftaran Online peserta maksimal tanggal 28 Juli 2026 ( saat kuota terpenuhi
sebelum batas akhir, pendaftaran akan ditutup ) dengan mengisi biodata peserta
dan mengupload persyaratan yang meliputi : surat tugas, pas foto (background
merah, atasan putih/warna terang, berdasi kupu untuk perempuan, hijab polos,
lencana KORPRI dan papan nama) ke SIMAPAN. SDM SKPD Provinsi Jawa
Tengah dengan alamat website  Affp.//daftar.bpsdmd.jatengprov.go.id.

Sehubungan dengan pentingnya pelatihan dimaksud mengharap bantuannya untuk
menugaskan dan mengirimkan peserta pelatihan . Hal-hal yang belum jelas dapat
menghubungi langsung Bidang Pengembangan Kompetensi Teknis BPSDMD
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Provinsi Jawa Tengah, dengan Analis Pengembangan Kompetensi ASN Ahli
Madya, Sdri. VW. Agustiningtyas, SH, M.Si. Hp. 0811791850. atau Sdr. Imaroh
Yuniana, S.Mn.,MM. Hp. 0856-7604-0066 atau fax. 024-7462482, email
diknisprov@gmail.com/ diknisprov@yahoo.co./d.

Demikian untuk menjadikan maklum dan atas kerjasamanya, disampaikan terima
kasih.

a.n. Gubernur Jawa Tengah
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia Daerah

Dr. Uswatun Hasanah, S.Pd, M.Pd
Pembina Utama Madya
NIP.197607302001122003
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